
调 档 函
(单位)：

贵单位 同学（身份证号： ）已被我校

拟录取为 2026 级硕士研究生。根据研究生招生录取政策，需调取考生人事档案，

请贵单位将该同学的人事档案于 2026 年 9 月 1 日前寄至我处。

寄送地址：江苏省徐州市云龙区丽水路 2号徐州工程学院研究生处管理办公

室（敬业楼 608 室）

联 系 人：于老师

电 话：0516-83105726

邮 编：221018

邮寄方式：邮政机要或中国邮政 EMS 标准快递（由高校毕业生档案专用绿色

通道寄递）

此致

敬礼！

徐州工程学院研究生处

回 执（请贴在档案袋背面）

221018 江苏省徐州市云龙区丽水路 2 号

徐州工程研究生处管理办公室（敬业楼 608 室）

于老师（电话 0516-83105726）

同学报考徐州工程学院 2026 年 学院 专业硕士研究生


